UBND HUYEN NAM TRA MY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT THCS TRA DON Pic lap - Tu do - Hanh phiic
86: 414/QP-THCSTD Tra Don, ngay l.thang 41. nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chi ti¢u ndi by nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS TRA DON

Can cir Nghi dznh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phii quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sur nghiép cong lap;

Can cir Quyet dinh s6 06/QD-UBND ngay 07 thang 01 nam 2013 cla Uy ban
nhdn dan huyen vé viéc phan logi va giao quyen tw chil, tie chiu trdch nhiém vé tai
chinh doi véi céc don vi su nghtep truc thuge iy ban nhan dan huyén;

Cén cir Quyét dinh s6 2928/QP-UB Ngay 04 thing 12 ndm 2012 ciia UBND
huyén Nam Tra My vé viéc thanh lap Truong PTDTBT-THCS Tra Don;

Can cur Quyet dinh ciia UBND huyén Nam Tra My vé viéc giao chi tiéu ké
hoach phdt trién kinh té - xa hji va dir todn ngan sach Nha nuoc.

Cdn cir tinh hinh thuc té ciia Truong PTDTBT-THCS Tra Don,
QUYLT PINH:
Diéu 1. Quyét dinh nay ban hanh kém theo Quy ché chi tiéu néi bd nam 2025
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyuc ké tir ngay 01 thang 01 nidm 2025.

Piéu 3. Thu truong don vi, ké todn tai vu va céc bd phan c6 lién quan chiju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
-Phong TC-KH huyén.
-KBNN huyén
- Luu VT.

Nguyén Dic Son
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QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

(Kém theo Quyét dinh sé #L./QP-THCSTD ngay t3.thdng AN nam 2024)

Can cir Nghi dinh 5o  60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ctia Chinh
phii quy dinh co ché t chii tai chinh ctia don vj sie nghiép cong lap;

Can cir Quyet dinh ciia UBND huyén Nam Tra My vé vi¢c giao chi tiéu ké
hoach phat trién kinh té - x hgi va du todn ngdn sach Nha nieoc.

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Muc tiéu xiy dung quy ché:

1. Tao quyén chi dong trong quén ly va chi tiéu ti chinh tir nguon kinh phi dugc
giao trong nim cho don vj.

2. Tao quyén chii ddng cho cén b, vién chirc trong co quan hoan thanh tot
nhiém vy;

3. Quan ly va sir dyung tai san cong diing muc dich, tiét kiém, c6 hiéu qua va dam
bao hoan thanh tét nhlem vy duqc giao.

4. Thyc hanh tiét kig¢m, chéng lang phi trong chi ti€u, phan d4u tiét kiém kinh phl /

tir chi dugc giao tir 5% dén 10% nguodn kinh phi hoat dong ctia don vi, véi cac nguon
thu khac dé tang thu nhap cho CBGV-CNV.

Diéu 2. Nhitng nguyén tic x:‘iy dung quy ché:

1. Bao dam viéc chi cdc ngudn kinh ph1 khong vuot qua ché d6, dinh mirc, tiéu
chuén hién hanh do co quan Nha Nuéc c6 thim quyén ban hanh.
2. Bao dam cho don vi va CBGV-CNV hoan thanh nhiém vy dugc giao.

3. Cong khai minh bach vé tai chinh trong don vi, phat huy tinh than tap trung
dén chu, néng cao sy giam sat cia CBGV-CNV ddi vai viée quan ly st dung kinh
phi, tai san, phai bao dam quyén loi hop phép cho ngudi lao dong;

4. Moi viéc chi ti€u phai bao dam c6 du héa don, chimg tir hgp phap;
5. Phai dugc thao luén rdng rai, dan chu, cong khai trong co quan;
Piéu 3. Cin cir dé xﬁy dung quy ché.

1. Can cir Nghi dinh so ' 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 nam 2021 ciia Chinh
phit quy dinh co ché tir chii tai chinh ciia don vi sir nghiép cong ldp.

2. Can cir Nghi dinh s6: 76/2020/ND-CP ngay 08/10/2020 ciia Chinh phu quy
dinh chinh sdch doi véi cdén bé cong chite, vién chire va nguoi hudng luong

trong luc lugng vii trang cong tdc ¢ ving cé diéu kién kinh té - xa héi dac
biét kho khan;
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3. Can cit Nghj dinh s6: 77/2021/NP-CP ngay 01/08/2021 ctia Chinh phii quy
dinh ché d phu cdp tham nién nha gido.

4. Can cit theo Piéu 98 va Piéu 107 ciia Bj ludt lao dong o
56 45/2019/QH 14 ngay 20/11/2019 dwoc Quoc hji thong qua va co hi¢u lyc
thi

hanh tir ngay 01/01/2021;
5. Cén cir Théng tue lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014;

6. Can cir cong van $6 253/KTHT ngay 20/12/2022 ciia Phong Kinh té va Ha
tang
7. Can cik cdc van ban lién quan khdc;

CHUONG II

CAC NGUON KINH PHi, NGUYEN TAC VA PINH MUC CHI
Piéu 4. Cic ngudn kinh phi

1. Ngudn kinh phi ngin sich Nha Nude cap tu chii chi cho cic ndi dung cu
thé nhur sau:

+ Chi tién luong va cac khoan c6 tinh chét tién lvong;
+ Chi thanh todn céc khoan déng gdp theo luong;

+ Chi ché d6 gido vién thé duc;

+ Chi hoat dong thuong xuyén theo dinh mic;

+ Chi khen thudng gido vién;

+ Chi khen thudng hoc sinh

+ Chi hd so sb sch;

+ Chi hd trg cac hoat dong diéu tra, 1ap thu tuc ché dd hoc sinh.
+ Chi h trg hoc sinh ban tri

+ Chi hd trg xay dung trudong chuin Quéc gia

+ Céc khoan chi khac phuc vu hoat dong cua don vi.

v NN

2. Ngudn kinh phi ngin sich Nha nuée cip khong tu chii gdm:
+ Ché do phu cip theo Nghi dinh 76/2019/ND-CP
+ Phu c4p tham nién nha gido theo nghi dinh 77/2019/ND-CP.
+ Chi ché dd hoc sinh: Ho trg tién an, hé trg ndu &n cho hoc sinh ban tra theo
Nghi dinh 116/2016/ND-CP, cép bu hoc phi theo Nghi dinh 81/2021/ND-CP, hJ trg
ché d¢ hoc sinh theo Quyét dinh 2223/QD-UBND, Théng tu lién tich sb 42.
+ Chi mua sam, stra chita 1on tai san co dinh.
+ Chi thyc hién c4c nhiém vu c6 tinh chit dot xuét do cac cép ¢6 thim quyén
dugc giao.
Diéu 5. Nguyén tic thanh toan, trinh tw, thi tuc chirng tir thanh todn
Khi thanh toan, ngudi dé nghi thanh todn phai dam bao diy du nhimng chimg
tir hop 1¢ dé chimg minh céc khoan dé nghi thanh toén nhu sau: D& xujt, Gidy dé
nghj thanh toén, hod don tai chinh, bién lai thu tién, gidy nhan tién...theo ding quy
dinh vé chimg tir gbc cia B) Tai chinh.
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Ngoal chung tir theo quy dinh ctia Nha nuée, ngudi thanh todn phai cung cp
nhimg gidy t& can thiét c6 lién quan den viéc thanh toan nhu chuong trinh, to trinh,
ke hoach, phan cdng cdng tac, du tri, gidy d& nghi sita chira, mua sam, da dugc lanh
dao phé duyét.

Doi véi viéc mua sém tai san cb dinh tir ngudn tu chu va khong tu chu phai
dam bao céc thu tuc theo quy dinh.

Ngoal ra ddi v6i cac khoan chi dot xuAt khéc khong c6 dinh murc chi trong
qui ché nay khi phat sinh thi Thu truong don Vi hop Hoi dong lién tich va dua ra
Quyét dinh chi. Péng thoi céc khoan chi nay néu c6 tinh chit thudng xuyén thi Tha
truong don vi thong qua Hoi nghi can bd cong chirc hing nim dé bd sung vao qui
ché chi tiéu ni bo.

K¢ toan can cir vao ndi dung chi, dinh mirc chi tiéu theo quy dinh ciia Quy
ché nay, kiém tra tinh hop phép, hop ly, hop 1 ctia chimg tir va trinh lanh dao phé
duyét. ‘

Cén ¢t chimg tir thanh toan dugc duyét, Ké toan Iap tha tyc thanh todn tien.

Picu 6. Trinh ty, thﬁ tuc tam l’rng va thanh toan tam {rng.

1. C4 nhan c6 nhu ciu tam ung tién mit dé phuc vu cong tac phai lap glay dé
nghi tam ung, trong do gh1 10 ndi dung tam ung, sO nen dé nghi tam ung, thoi gian
hoan tra tam u'ng trinh Ké toan, K& toan cin cir s du tién mat tai quy d& xuét s6 tién
cho tam Ung va trinh Thu truéng don vi phe duyet Trén co sd giay d& nghi tam (g

dugc duyét, Ké toan lam thi tuc chi tam tmg va theo d6i thu hoi tam img theo ding ko
quy dinh. ~

2. Ngudi tam Ung phai c6 trach nhiém thanh toan cac khoan da tam ng sau khi 5
thyc hién xong nhiém vu dugc phén cong (chdm nhét 14 05 ngay sau khi hoan thanh b
cong vige). Néu qua han thanh toan thi s bj khéu trir vao luong va céc khoan chi cho ;
ca nhan dé thu h01 tam ung <

3. Nguyen tic tam ung Ngudi tam Ung phai hoan img sb tién da tam ung lan
trude thi méi dé ngh1 tam {mg n sau. Truong hop dac biét phai 6 vin ban giai trinh
cu thé Iy do va c6 ¥ kién clia Lanh dao, ké todn theo ddi s6 du tam (g, d& xuit bién
phap xur ly.

4. Péi véi cac khoan chi mua sim phai thyc hién thanh toén bing hinh thirc
chuyen khoan, han ché t6i da viéc thanh todn bang tién mat, trudng hop dic bidt phai
c6 y kién duyét ciia Thu truorng don vi.

Pidu 7. Thim quyén duyét ky thanh toan.

1. Ké toan c6 trach nhiém kiém tra thu tuc va dinh muc chi trinh l3nh dao duyét
ching tir thanh toan.

2. Hiéu truéng Truong PTDTBT-THCS Tra Don - Chu tai khoén duyét ky thanh
todn toan bod céc khoan chi tir cac nguon kinh phi.

Piéu 8. Pinh mirc, thi tuc thanh toéin cdc khoan chi ty chi.
I. Ngudn kinh phi chi thanh toin cho c4 nhén:
1. Tién lwong: Bao gdm luong bién ché, hop dong khong xac dinh thoi han.

L1 Tién luong theo ngach, bic theo quy lvong duge duyét: Chi theo hé
s luvong cap bac cia CB-VC theo ND cia CP; murc luong co sé hién hanh. Gdm céc
dbi tugng bién ché, tap sy, hop dong hién dang cong tac tai don Vi.
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hi. Mirc chi theo

12 L 3 ic: i6u trud §t dinh ¢
uong hop dong khac: Do Higu truong quye lao dong v theo

thod thuan gitta don vj va ngudi lao dgng, dua trén co s hop dong
cdc quy dinh cua phép luat. Y

1.3. Co s¢ tinh luong: Hé s luong cdp bac ciia CB-VC co mat dén 31/12
trén béng luong don vij.

. 1.4. Cong thirc tinh luong: \
Tong tien luong co ban = Tdng hé s6 luong cép bic x Mirc h.rm}g cosd

1.5. V& ning bac luong nién han: Hang ndm, ké toan don vi co tr ac}} nhu;rn
I3p danh séch ning bc luong cho nhimg can bd cong chirc dén nién han nang bt}f
luong, d diéu kién nang bac luong theo quy dinh ciia nha nuéc, sau khi co quyet
dinh nang luong ctia Uy ban nhan dén huyén, Ké toan tién hanh xép hé so luong mol
vao bang chi luong hang thang. Truong hop khong kip chi luong hang thang thi
ngudi dugc ning luong s& dugc truy linh theo thoi han duge hudng (néu co).

2. Phu cﬁp luwong:

2.1. Phuy cép lwong: )

* Phu cap chirc vu: bang Mirc luong co s¢ nhan véi HE so chue vu.

* Phy cép trach nhiém: bing Mirc luong co s& nhén véi phy cap trach nhiém

* Phu c4p wu dai: bing (HS luvong co ban + HS PCCV+PC TNVK) nhan Mirc
luong co s nhan véi 70%.

Trudng hop gido vién duge phép di hoc, lich hoc dugce bao 1a trén 3 thang thi
khoang thoi gian nay khéng dugc hudng Phy cdp wu dai. )

* Phu cap tham nién nghé nha gido: bang (HSL+ Hso CV) nhan Murc luong co
s& nhén vai (Mirc % PCTN dugc hudng)

* Phy cap khu vyc: bing Mic luong co s& nhén véi 0,7

2.2. Phu cép tiét day thé duc ngoai troi:

- Theo Quyét dinh 51/2012/QP-TTg cta thii twéng Chinh phu, quy dinh vé ché
d6 bdi dudng gido vién thé duc dugc chi bing 1% mirc Iuong t6i thiéu/tiét (chi theo
thuc té tiét day thyc hanh)

- S6 tién chi 01 tiét day ngoai troi = 1% x Luong co sé.
3. Tién cong, tién lwrong ciia gido vién, nhin vién hgp dong Truong
- Chi Hop dong xac dinh thoi han: Déi véi hop ddng gido vién, nhan vién
hop dong xéc dinh thoi han thi mirc lvong déng bao hiém theo théa thuan Hop ddng.
- Chi hop ddng nhan vién cap dudng: Luong cua 1 nhén vién cép dudng dugc
chi tra hang thdng theo ND 116/ND-CP: 300% x Luong t6i thiéu. (Nhan vién CD ¢
thé dong BHXH tu nguyén).
4. Tién day thém gio
4.1. Nguyén tic tinh tra tién luvong day thém gio

"

Hoed \*~

s
~.

1151 20 &

a). Tién luong cia mét thang 1am cin cir tinh tra tién luong day thém gid cia nha
gido, bao gom: mirc luong theo ngach, bic hién hudng, cic khoan phy cAp luong(
néu co).

d). Viéc 1ap du toan, thanh toan, quyét ton kinh phi tién luong day thém gid thuce
hién theo quy djnh cua Ludt Ngan séch nha nuéc. Co sé gido duc cong 1ap quy dich
tai Khoan 1 Diéu 1 cia Thong tu lién tich ndy, cin cir diéu kién cu thé cia ting don
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vi de thyc hién thanh toan hofic tam Ung tién luong day thém gid theo thang hodc
theo hoc ky cho phu hop.

e). Chi thanh todn tién lwong day thém gid & don vi hodc bo mon thieu Sf.);lll’(,mg
nha gido do cap c6 thim quyén phé duyét. Don vi hogc by mon khong thl’e’L:l nha .
gido thi chi duoc thanh toan tién luong day thém gi khi c6 nha gido nghi om, nghi
thai sin theo quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi hodc di hoc tép, boi duc"mg, tham
gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhimg cong viéc khéc (sau ddy goi chung
1a di 1am nhi¢m vy khic) do cAp c6 thim quyén phan cong, diéu dong phai b tri
nha gido khac day thay.

g)- Thoi gian khéng tryc tiép tham gia giang day nhung duogc tinh hoan thanh du s6
gi0 gidng day va dugc tinh vao gidr day quy dbi, bao gom: thdi gian nghi om, nghi
thai san theoﬁ quy dinh ctia Luét Bao hiém x4 hoi; thoi gian di lam nhiém vu khac
do cap c6 tham quyén phén cong, didu dong.

h). S6 gid day thém dugc tinh tra tién lvong day thém gid theo quy dinh nhung
khong qua so gi¢ 1am thém theo quy dinh ctia phap lut.

4.2 Cich tinh tién lwong day thém gio:

Ap dung theo Diéu 98 va iéu 107 ciia B§ lujt lao ddng s6 45/2019/QH14 ngay
20/11/2019 dugc Quoc hdi théng qua va c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021.

2EIEn

Céng thirc tinh tién luong day thém gio:

T o
Gl

a) Tién luong day thém gid/nim hoc = sé gidr day thém/ndm hoc x Tién luong 01
gio day thém;

L

-

b) Tién luong 01 git day thém = Tién luong 01 gid day x 150%;
¢) Tién luong 01 gio day:

- Boi véi gido vién co s& gido duc mam non, co s& gido dyc phd thong, truong
trung cap chuyén nghiép va gido vién, giang vién co s& day nghé:

Tidn Tdng tién luong cia 12 S6 tudn danh cho giang
luong 01 = thang trongndm hoc  y day
gio day Dinh mirc gi¢ day/ndm 52 tudn

Chtmng tir gdm: Gidy dé nghij thanh toén; Bang phén cong kém theo.

5. Chi khen thuwéng ci nhin v tip thé:

5.1. Péi véi CBGV NV:

a) Cén cir chi thudng: Sau khi ¢6 Quyét dinh khen thuéng ciia UBND Huyén
cong nhén danh hi¢u thi tien hanh chi khen thuéng, )

- Miic chi: khong qua 30% mirc luong co sd;
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- Chi khen thuéng gido vién boi duomg hoc sinh dat giai:

+ Clp tinh: Giai nhét: 500. 000d, giai nhi: 400.000d, giai ba: 300. 000d, giai
khuyén khich: 200.000d.

+ Cap huyén: Gidi nhat: 400.000d, giai nhi: 300.000d, giai ba: 200.000d, giai
khuyén khich: 100.000d.

+ Cép truong: Giai nhat: 300.000d, giai nhi: 200.000d, giai ba: 100.000d, giai
khuyen khich: 50.0004.

b) Khen thudng dot xuit theo dinh mirc: Khen thudng theo Quyet dinh cua
cip ¢6 thim quyén khen thuomg c4 nhan c6 sang kién cai tién ting nang sut lao
dong, tang higu qua cong viéc. Biét ap dung khoa hoc k¥ thuat, nghlen ciru, ung dung
phuc vu t6t cho cong vige, hoan thanh vuet mirc cong viéc dugc glao

- Can cir chi thudng: Theo quyét dinh khen thudng cta cap o thim quyén.
y - Mtte chi: Mirc thudng t6i da khong qua: 300.000d/ca nhan va 500. 000d/tap
the.
Cac chi phi khéc theo ché d6 lién quan dén cong tac khen thuong: Chi theo
thyc té phat sinh (néu co).
c)Khen thuong khac: can cir viéc khen thudng Hiéu truong ddi véi ca nhan,
tap thé c6 doéng gop tich cuc, hoan thanh xuat sic nhiém vy, vuot mirc cong viéc
duoc giao. Hiéu trudng khen thudng. (Bbi véi truong hgp chua dugce cép huyén khen
thudng).
- Cén cir chi thudng: Hi€u trudng ra quyet dinh chi.
. =Muc chi: Mic thuong t6i da khong qué: 200.000d/c4 nhan va 400.000d/tap
the.
5.2. Pbi véi hoc sinh:
- Hoc sinh dat thanh tich trong ndm hoc mirc khen thuéng khong qua mic
chi nhu sau:
- Hoc sinh giéi: 100.000d/hs va Hoc sinh tién tién: 70.000 d/1hs (tuy theo
kinh phi khen thuéng UBND huyén cp va sb lugng hoc sinh dat danh higu);
- Hoc sinh dat giai céc héi thi do cap tinh td chirc giai nhit 500.000d, giai nhi
400. 0004 va giai ba 350.0004 va giai khuyén khich 300.000d.
- Hoc sinh dat giai cac héi thi do huyén t chirc giai nht 400.000d, giai nhi
300. 0004 va giai ba 200.0004 va giai khuyén khich 150. 000d.
- Hoc sinh dat g1a1 nhitng cudce thi do nha truong t6 chire: giai nhét 250.0004,
giai nhi 200. 0004 va giai ba 150.000d va giai khuyén khich: 100.000d
-Tép thé hoc sinh dat giai tai cdc cudc thi do tinh td chirc: giai nhat 500.000d,
giai nhi 400. 000d va giai ba 350.0004 va giai khuyén khich 300.000d.
- T4p thé hoc sinh dat giai cac héi thi do huyén to chirc giai nhét 400.0004,
giai nhi 300. 0004 va giai ba 250.000d va giai khuyén khich 200.0004.
- Khen thudng khéc cho hoc sinh (100.000 d/ Hoc sinh), tap thé 16p dat thanh
tich dugc trong nam hoc (Giai nhét 300.000 d; Giai nhi: 200.000 d; Giai ba: 150.000

d) <
- Trich tir kinh phi ho trg khen thuéng hoc sinh.

6. Chi céic Hoi nghi, Hi thio, Hdi thi ciia trudng t6 chire va chi khéc:

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

- Doi véi Hoi nghi, Hoi tho, cac Hoi thi chp trudng chi mdi dot ho tr? khong
qua 2.000.000d (Trong d6 chi h3 trg cho ban gidm khao, ban t0 chirc, ban thu kY,
ngudi soan thao tai liéu, ngudi bio céo, photo tai liéu, trang tri va nudc uong s )

LT Chi cho gido vién va hoc sinh tham gia céc cude thi theo ké hoach cua hl{);’fm
& chtrc nhu: Héi thao; Viin nghg; dyr thi thuyét trinh viin hoc; dy thi tai ning Tieng
anh; dy thi hoc sinh giéi. Mirc chi khong qué 100.000 ddng/ngudi/ ngay.

- Chi hd trg di tham dy céc budi hoi thio, chuyén & & don vi ban to chuc: muc
chi khéng qué 1.000.000 dong/lan/1cudce héi théo.

Chirng tir gdm: K& hoach, To trinh va du todn kinh phi, Cic Vin bén khic
lién quan kém theo.
7. Chi thué nhin cong:

. Tuy theo nhu cAu thyc té clia don v néu cAn ngudi thué nhan cong thi don vi
s& tién hanh thué mudn, lvong dugc thoa thuén gifra don vi va ngudi lao dong.

IL Chi vé hang héa dich vu: 2
1.Thanh toin tin dién thip sing: Thanh todn theo mic phat sinh thyc te,
hang thang, theo gidy bao ctia Dién lyc.
2. Thanh todn chi phi vt tw Vin phong:
2.1. Cac loai viin phong phim, cong cu dung cy va vit tu ré tién mau hong:
) Hang quy, cén ¢t nhu cau str dung, giao van thu lap du tru dé nghi mua sam girj
K& toén, ké toan don vi téng hop trinh Thu truong don vi phé duyét va mua sim dé
cung cip cho CBGV-NV don vi. Viéc mua sim, sir dung phai tiét kiém, nguoi st
dung phai c6 y thirc bdo quan vat dung dugc trang bi dé str dung lau dai.

2.2. Gidy in, myc in: Thanh toan theo thyc té, viéc sir dung gidy in van ban
phai tiét kiém, dy thao van ban han ché vidc in lai nhiéu lan.

2.3. Thay Cartridge, Drum, gat, tir: Néu truong hop, Drum, gat, tir bi hong
cin phai thay thé, céc bd phén 14p to trinh gui ké todn, Ké toan dé xuat Thu trudng |
phé duyét. ]

3. Thanh toan chi phi thong tin, tuyén truyén, lién lac. '

3.1. Internet: Duoc thanh toan theo héa don hang thang.

3.2. Dit bao chi: Van thu 13p du trd dit bao trinh Thu truong phé duyét viée
d3t mua bao trong quy. Céc loai bao dugc dit chu y,éu phuc vu chuyén mén, nghién
ctru 1y lun chuyén nganh hoic nghién ctru dudng 16i ciia Dang va dia phuong.

4. Chi thanh todn cdng tic phi:

- Lanh dao don vi cir vién chirc, ngudi lao dong di cong tac trong nudc thi
thanh toan ché d¢ tién phu cap Iwru trd, tién thué phong nghi, phuong tién di lai.

- Céc bd phén c6 nguoi di cong tac phai thuc hién nhiém vy cia nha truong
giao nhiém vu (c6 nd dung, nhi¢ém vu cy thé) va dugc Lanh dao nha truong phén
cong cy thé. Thu trudng don vi quyét dinh muc chi cy thé nhung khong vuot qua
mirc chi theo Thong tu SO 40/2017/’1‘T-}3TC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cua BJ tai
chinh quy dinh ché do cong téc phi, ché d6 Hoi nghi va Nghi quyét 20/NQ-HPND
ngdy 19 thang 7 ndm 2017 cia HDND tinh Quang Nam quy dinh mirc
chi ché do cong tac phi, che do chi hoi nghj doi vai cac don vi tryc thude tinh.

- Hb so chirng tir cong tic phi:

|
|
%
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= G_iﬁy di dudng ciia ngudi di cdng tac c6 dong ddu xdc nhén cua don Vi, don
VI noi dén cong tic (hoZic ciia khich san, nha khéach noi luu trd).

© Vin ban hofic ké hoach céng tac da dugc thii trudng don vi, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

o Bang gia xang tai thoi didm di cong tac( Theo gia xang cua cong t).’ .
Petrolimex, https://www.petrolimex.com.vn/ndi/thong-cao-bao-chi.html dé
1am co s& thanh toén tidn nhién liéu.

o Hoéa don; chimng tir mua vé hop phép theo quy dinh ciia phap luat khi di cong
tac biang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan ciia chi phuong tle;r}:
Riéng chitng tir thanh toan vé mdy bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop mat thé
1én may bay thi phai c6 x4c nhén cta don vi, don vj cir di cong tac (4p dung
khi thanh toan chi phi di lai theo thyc t&).

o Baéngké d§ dai quang dudng di cong tac trinh thi trudng don vi, don vi duyét
thanh toan (4p dung khi thanh to4n kho4n chi phi di lai).

o Hoéa don, chimg tir thué phong nghi hgp phép theo quy dinh cua phép luat (ap
dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuyc té).

+ Thanh todn tién vé tau, xe, may bay:

DAi véi trudng hop cén bg, cong chirc khéng c6 tiéu chudn bb tri xe 6 t6 di
cong tac nhung néu tu tic phuong tién di cong tac dén noi cach try s& don vi tir 10
km tr& 1€n (doi vdi cac xa thude dia ban kinh té x hdi kho khin, dic biét kho khin

theo cic Quyét dinh ctia Thii tuéng Chinh phu) va tir 15 km trd 18n (d6i véi cac xa :
con lai) thi dugc thanh todn khoan tién ty tic phuong tién di cong tic bang 0,2 lit ’
xdng/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong '
tac.

5 gl

Déi véi di cong téc c6 tuyén xe buyt thi tinh theo gia xe buyt tai thoi diém di
cong téc.

AN

+ Thanh toan phu cip lwu tri:

Truong hop di cong tac ngoai tinh: 200.000 déng{ngubi/ngéy.
~ Truong hop di cong tac trong tinh: Di cdng tic dén thanh phd Tam Ky, thanh
pho Hdi An, céc vung c6 hé so phu cap khu vuce trén 0,5 va céch try sé don vi tir 10
km tr& 1én: mirc chi 150.000 ddng/ngudi/ngay; di cong tac dén cac vung con lai va
ca:lch tru so don vi tr 15 km tré lén: mic chi khéng vuot qua 100.000
dong/ngudi/ngay. ‘
- Di cong tac cac x4 trong huyén: 80.000 dong/ngay.
+ Mikc chi tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
a) Murc chi theo hinh thire khodn khong qua:
Céc dbi tuong vién chirc va ngudi lao dong di cong tic & quéan, thanh phé thuse
thanh ph true thudc trung wong va thanh phd 1a db thi logi T thude tinh: 350.000
ddng/ngay/ngudi; di cong téc tai huyén, thj xd thudc thanh phd tryc thude trung
uong, tai thj x4, thanh pho con lai thuge tinh: 250.000 dong/ngay/ngudi; di cong tac
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tai cdc ving con lai: 150.000 ddng/ngay/ngudi, di cong tic trong huyén: 100000
dong/ngay/ngui,

b) Mirc chi theo ho don thye té: o

. Cic doi tugng can b, cong chirc, vién chire di cong téc tai cac quan, ‘h‘f"h
pho thuge thinh phd tryc thuge trung wong va thanh pho 1a do thj logi | thuoe tinh
mirc chi khong qua 700.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

Di cdng tic tai céc viing con lai: Mire chi khong qua 500.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuan 02 nguoi/phong. .

Chiing tir gdm: Gidy gii thiéu hojic Vin ban lién quan dugc phéin di cong
tic; Bing thanh todn tién cong tic phi; Gidy di dudng.

+ Thanh todn khoin tién cong tic phi theo thing: )

Cén b cap xi thuong xuyén phai di cong téc luu dong trén 10 ngay/thang; can
bd thude céc don vj, don vj con lai phai thudng xuyén di cong tic luu dong trén 10
ngdy/théng (nhu: Vin thu; ké toén giao dich va cac nhi¢m vu phai thuong xuyén di
cong tc lwu dong khac): Tuy theo déi tugng, dic diém cdng tc va kha ning kinh
phi, thu trudng don vj, don vj quy dinh mirc khoén tién cong tac phi theo thing cho
ngudi di cong tic luu dong dé ho trg tién gui xe, xdng xe véi mac 500.000
dong/ngudi/thang.

5. Chi tiép khach: ,

- Theo Nghj quyét 07/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 vé quy dinh che do
tiep khach nude ngoai vao lam viéc, ché do chi t6 chirc dam phan va ché d§ tiep
khach trong nudc trén dja ban tinh Quang Nam.

- Mirc chi t6i da khong qua 250.00d/suit.

- Chi giai khat: 20.000 dong/budi (nira ngay)/ngudi.

6. Chi thanh todn phd b, in 4n tai li¢u: Khi c6 nhu ciu phé o, in an cong
vin, tai liéu hodc dugc Thu trudng don vj giao, ngudi ¢6 nhu cau lap phiéu dé nghi
phé t6, ghi rd ngi dung, s6 lugng ban sao ¢6 y kién cta Ké toan trinh Thu trudng phé
duyét, hang quy K& toan tong hop trinh Thu truong duyét thanh toan cac khoan phat
sinh.

7. Chi trang phuc gido vién thé duc: Theo Quyét dinh 51/2012/QD-TTg cia
thu tuéng Chinh phu cy thé nhu sau:

Qéi voi gido vién theé dyc day chuyén‘trzich. mon thé dyc, thé thao dugc cz"xp 02
bd quan 4o the thao dai tay/ndm, 02 doi gidy thé thao/ndm, 04 doi tat the thao/nam,
04 o thé thao ngén tay/nim.

Déi véi gido vién, giang vién day kiém nhi¢m (giao vién day mon hoc khac day
kiém r_lhién_l mon thé duc, thé thao) dugc cap 01 b quén do the tl)ao dai tay/nim, 01
déi giay thé thao/ndm, 02 doi tat thé thao/ndm, 02 4o thé thao ngén tay/nam.

_ Trang phuyc thé thao do Viét Nam san xuat, phi hop véi khi hau timg ving,

mién.

Chi thanh toén khi c6 hod don mua hang. Khéng ¢6 hoa don mua hang coi nhu
khong mua va don vi khong thanh toan. Truong hgp GV thé duc béan chuyén trach
chi day chua qua 1 hoc ky thi khéng dugc hudng tién trang phuc.

8. Thanh toin ché d9 nghi phép niim: Theo Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay
6 thang nim 2014 cua B tai chinh vé sir doi, bo sung mot sb diéu cua Thong tur
141/2011/TT-BTC vé ché dj thanh toan tién nghi phép hing nim déi véi can bo,
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one ?hﬁc’ Viﬁ?n chire, lao dgng lam viéc trong céc don vj lam vigc Nha nudce va cdc
don vj sy nghi€p cong 14p.
3 a 3 , A ? 4 > ‘-
46 Hang nim nha trudng tao didu kién cho CBGV-CNV dugc nghi phép theo ché
0 va dé dim bio thoi gian nghi phép, CBGV-CNV don vj ding ky VoI lzfnh dg}o
;hm gian nghi phép dé tién b tri ké hoach cong tac cho ph hep voi tinh hinh cia
on vi.

9. Chi cho tuin 12 th thao:
. Khi tham gia c4c tuan 12 thé thao cho Giéo vién, Hoc sinh thi nha truong
can doi nguon ngan séch va chi cho phit hgp nhung khong vugt mirc:
- Cap huyén:

+ Tudin 13 thé thao GV : 5.000.000/13n tham gia.( H so D& nghj thanh
toan chimng tir lién quan dén cong tc di thuc hién)

+ Gidi thé thao hoc sinh: 4.000.000/1n tham gia.( HO so D& nghj thanh
todn chimg tir lién quan dén cong téc di thyc hién)

- Cdp trudng

+ Gifo vién 2.000.000d/1An tham gia.( H6 so Dé nghi thanh toén chimg tir
lién quan dén cong tac da thuc hién)

+ Hoc sinh 3.000.000d/1dn tham gia.( Hb so D& nghj thanh toén chimg tir
lién quan dén cong tac da thuc hién)

10. Chi hd tro khac:

H3 trg céc hoi thi khac: 500.000d/ nam hoc.( HO so Dé nghi thanh toan chimg
tir lién quan dén céng tac di thyc hién)

H5 trg cho mdi té chuyén mén: 2.000.000d/ Hoc ky.( Ho so Dé nghi thanh
toan ching tir lién quan dén cong tac da thuc hién)

H& trg md chuyén d cp trudng: Mirc hd trg khdng qua 1.000.000d/1 lan.( Hb
so Dé nghj thanh toan chimg tir lién quan dén cong tac da thuc hién)

HG trg cong doan trudng td chirc ky niém cac ngay L& ky niém: Ngay thanh
1ap Cong doan Viét Nam (Ngay 28 thang 7), Ngay qudc té Phu nir (Ngay 8 thang 3),
ngay thanh 13p Hai lién hiép phy nir Viét Nam (20 thang 10) mirc h tro ti da khong
qua 1.000.000d/1 lan to chirc..( Ho so Dé nghi thanh toén ching tir lién quan dén
cong tac da thyuc hién)

- Chi hd trg cho CB, GV, NV lam céng tac hd so, ché do hoc sinh mirc chi
khéng qua 300.000 d/ Hoc ky...( Ho so bé nghi thanh toén chimng tir lién quan dén
cong tac da thuc hién)

- Chi [15 trg cho Lién doi, Chi doén‘tru'(‘mg‘ td chf{c Dai hoi va cac hoat dong
khéc, murc ho trg khong qua 1.000.000d/lan..( HO so D€ nghi thanh toan chimng tir
lién quan dén cong tac di thyc hién)

- Chi hd trg héi déng x€t duyét, danh gia cic ndi dung khac lién quan phuc vu
hoat dong cua don vi: 100.000/Thanh vién/ngay.

Chimg tir gdm: Gidy dé xuit, Gidy d& nghij thanh toan, Vin ban lién quan; hoa
don, chirng tir yéu ciu thanh toin.

14. Chi sira chira:

NN A TN
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Ch" the? thuc té phat sinh cu thé nhu sau:
. Ba'o tri va hoan thi¢n phin mém may tinh.
- Méy in, méy tinh, man hinh.
- Budng dign, cAp thoat nudc
- Stra chita c4c tai san ¢b dinh khéc
CHUONG III
. NGUON KINH PHI TIET KIEM, NGUYEN TAC
VA PHUONG PHAP CHI TRA THU NHAP TANG THEM
~ Dicu 9. Ngudn kinh phi tiét kidm: L khoan kinh phi con lai sau khi da chi
cac hoat dong ctia Trudng, trong tdng ngudn kinh phi hoat dong thuong xuyén ciia
don vj va céc khoan thu khéc theo quy dinh ciia phép ludt.

i?éi voi nguén kinh phi tiét kiém dugc: trén co s& xac dinh hing thang, quy,
don vi quan ly, str dung thyc hién theo quy dinh tai khoan 7, Dieu 3, Chuong 2,
Thong tur lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014.

Ditu 10. Nji dung chi ngudn kinh phi tiét kiém. Ngudn kinh phi tiét kiém
dugc sir dung cho cac noi dung sau:

1.Tra thu nhép ting thém cho vién chic gido vién, nhén vién trong don vi.

2. Chi phuc loi;

3. Chi khen thudng khic cho CBGV-CNV dat thanh tich xuét sic.

Piéu 11. Mirc chi cic khoin khdc tir nguon kinh phi tiét kiém dwgc.

_1.Tra thu nhip tang thém cho CBGV-NV trong don vi: T6i da khong qiia 1 1an
hé s6 luong, cip bac, chirc vu

- Chi hd trg cho CBGV-CNV nhén dip 1€, tét dugc nghi theo Ludt lao dng trong 7 vay
nim véi mic hd tro tir 300.000 df)ng dén 500.000 dong nguoi (hodc bﬁng hién vt o TN
tuy thudc vao kinh phi hoat dong tiét kiém dugc trong nim ctia nha trudng, ol whaee i“k

- Chi tham hi om dau, thai san, diéu tr tai bénh vién ddi v6i ban thin CBGY: "y e/

CNV véi mirc chi khong qua 300.000d/1 lan; céc dbi tuong khac can tham héi v i"’*oA |
mic chi khdng qua 300.000 d/1 Ian. T

- Chi viéng tang:
+ P6i v6i ngudi than cia cong chire, vién chirc trong don vi (tr than, phu mau,
v chdng, con cai) mic chi phiing diéu khong qua 500.000 d/lan (khong ké chi phi
vong hoa, huong deén).
+ C4c dbi tugng khéc ngoai don vi thude dién phai thim hoi, viéng tang murc
chi 12 300.000 d/lan.
- Chi Hiéu hy: Mimg d4m cuéi CBGV NV trong don vi khéng qué 500.000
d/lan.
- Chi tién mua qua chia tay cho CBGV NV chuyén cong téc khéng qua 500.000
d/lan.
CHUONG IV
TO CHUC THY'C HIEN

Pidu 12. Trich nhiém thi hanh.

1. CBGV-NV trong don vi nang cao tinh than trach nhiém, thuc hién tiét kiém,
chéng lang phi trong st dung dién, dién thoai, myc may in, vin phong phim... vi c6
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y thirc gifr gin tdi san cdng dé tiét ki¢m cac khoan chi phi nhiim ting ngll(l’" thu nhip
ting thém cho CBGV-NV ngay cang tit hon.

2. Giao l\c todn chju trach nhi¢m gitp Lanh dao don vj trién khai,
hi¢n Quy ché ndy.

i theo ddi thyue

Dicu 13. Sira ddi va bd sung quy ché.

Trong qua trinh thyc hién néu phat hi¢n nhung ndi dung l\hon
co vudng mic thi s& dua ra thio lugn trong cédc cugc hop Hoi dong,
xem xét diéu chinh cho phu hgp véi tinh hinh thyc té.

Quy ché ndy dugc thong qua tai Hi nghj CBCC-VC nim hoc 2024-2025.
Tmhc()\(‘ DOAN/. “_"}ill TRUON(‘

g ph hop hodc
Cong Doan dé
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